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身近な人よりも優しい、パソコン駆け込み寺 

高鍋パソコン教室 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

このたびは、高鍋パソコン教室へのお問い合わせ・ご来店ありがとうございます。 

当教室は、Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌを中心とし、パソコンに関する内容を指導しております。パ

ソコンに関するトラブルのメンテナンスも行っております。 

また、タブレットやスマホの操作方法のお悩み解決もしておりますので、こちらも併せて、ご

利用・ご活用の事、よろしくお願いいたします。当教室へのご参加までの流れをご一読していた

だき、ご理解くださいますようお願いいたします。ご質問などございましたら、お気軽にお問い

合わせください。 

 

 

 

 

 

 

 

  
http://www.tpc-m.net/ 

営業時間：10 時～18 時 

店 休 日：月曜日 

宮崎県児湯郡高鍋町北高鍋 4483-1 

センターモバイル高鍋店内で営業中 

http://www.tpc-m.net/
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① 高鍋パソコン教室を利用するまでの手順や支払い方法について 

1. 初回来店に際して 

出張で不在の場合がございますので、連絡（22-0511）にて来店日時をお伝えください。 

来店後、受付書に記入し、教室の簡単なご説明をさせていただきます。 

 

2. 駐車場について、下記 枠内が専用駐車場になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 教室を利用することになったら 

入会金の支払い（事務手数料）をお願いいたします。料金：5,000円（初回 1回のみ）。 

 

 

4. チケットについて 

教室では、オリジナルチケットを発券しております。1000 円分お得となっていますので、是非

ともご利用ください。料金：10,000円 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

使用期限は発行から 1年となります。原則再発行はいたしませんので、購入後は大切にお持ちく

ださい。 

※こちらのチケットは、物品購入には使用できません。  

表 裏

センターモバイル 

高鍋店 

見本

←至 木城 10 号線 → 

 

アタックス 

高鍋店 

 

 

   

 

出入口 
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② 各講座の概要と料金について 

（2017年 1月現在） 

◎料金のご案内 （入会金 ５,０００円） 

講座名 総時間数 料金（個人受講時） 

パソコンはじめて講座 １２時間 ８,０００円 （16,000円） 

パソコンの電源がどこか分からない、Word・Excelと聞いても、ピンとこない方へ 

Ｗｏｒｄ初級講座 １６時間 １２,０００円 （18,000円） 

文字入力の基礎、簡単な文書作りやハガキデザインを学びたい方へ 

Ｗｏｒｄ中級講座 １６時間 １８,０００円 （27,000円） 

表や図形を効率よく使用した書類づくりをしたい方へ 

Ｗｏｒｄ上級講座 １６時間 １８,０００円 （27,000円） 

段組みやタブ、ヘッダーなど、更に高等な文書作りを求める方へ 

Ｅｘｃｅｌ初級講座 １６時間 １２,０００円 （18,000円） 

Excelの概念を知りたい。無駄な白紙や何ページも印刷して困っている人におすすめ 

Ｅｘｃｅｌ中級講座 １６時間 １８,０００円 （27,000円） 

計算式や一般的によく使用する関数、グラフの作成方法を知りたい人向け。 

Ｅｘｃｅｌ上級講座 １６時間 １８,０００円 （27,000円） 

時間や集計、家計簿など、使用可能な関数を求めている人へ 

Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ活用講座 １６時間 １４,０００円 （21,000円） 

上級には上がらないけど、もう少し勉強したい方へ 

パワーポイントはじめて講座 ８時間 ８,０００円 （12,000円） 

PowerPointの基本的な操作、作成方法まで 

デジカメ講座 １２時間 １０,０００円 （14,000円） 

撮影の基礎知識から撮影、アルバム作り 

はじめてのインターネット講座 ８時間 ６,０００円 （9,000円） 

インターネットの基本から検索方法まで、インターネットの基礎を学びます 

インターネット活用講座 ８時間 ８,０００円 （12,000円） 

アカウントの取得方法、インターネットでの物品注文など、体験型講座です 

インターネットメール活用講座 ８時間 ７,０００円 （10,000円） 

メールの設定や、文書や添付ファイルの送受信方法を体験できる講座です 

復習講座 ２時間 １，０００円  
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③ 定期講座について。 

初回のみ、開始日程を予約していただき、2回目以降は受講ごとに次回受講予定日を決める形式

となっております。年末年始、祝祭日は休校日となります。 

 

Word初級（全 8回） 

入力時の指の置く位置や、読み方の分からない漢字の調べ方などの入力の基礎。文字の効率的な

配置。画像や図形を使った簡単な案内文を、A4、B5、ハガキサイズで作成していきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

・図形、図や効果的な文字の挿入練習 

・縦書きの年賀状作成 

・文字の配置方法 

・部分的に枠や色を付ける 
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Word中級（全 8回） 

表の挿入やそれに付随する小技、書式のコピー、図形の整え方など、チラシや報告書で一般的に

使用されている技術を学習します。 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・表を使った案内文 ・複雑な表や図の挿入を利用した案内文 

・図形を綺麗に配置した連絡網 
・図形を組み合わせたお絵描き 



高鍋パソコン教室 ２２－０５１１ 

6 
 

Word上級（全 8回） 

段組み、ヘッダーやリンク貼り付けを利用し、更に高等な文書作りを学習していきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・段組みを使用した案内文 

・ヘッダーに画像を入れ、タブとリーダーを使用した花図鑑 

・差し込みを利用した案内文 
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Excel初級 

Excelの概要、徹底した表の作り方、印刷範囲の設定等を学習いたします。 

 

  

・見やすい名簿 ・オートフィルを利用したカレンダー 

・履歴書 
・オートフィルやワードアートを利用した

メニュー表 
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Excel中級 

計算の基礎、一般的に使用する基礎的な計算式や関数を学習いたします。 

 

  
・相対参照を利用した 9×9 の表 

・相対参照を利用した卸価格表 

・IF 関数や RANK.EQ 関数を利用した集

計シート ・グラフ 

・3D（串刺し）集計や作業グループを使用

した集計シートの作成 
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Excel上級 

一般企業でも使うような、関数や機能を学習します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・COUNT 関数やREPT 関数を利用したア

ンケート表 ・VLOOKUP 関数を利用した請求書 

・時間表示と給与計算 ・月々の家計簿と年間の科目ごとの集計表 
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④ 復習講座について 

授業で習った部分をもう一度復習したい、書類を作りたいが一人では少し不安がある、操作し

ていて疑問が出てきたが解決しようがない。Word・Excelに触れていないと忘れちゃう・・・な

ど、定期講座を受講するまでもないけれど、少し聞きたいという方もいらっしゃるかと思います。 

そんな時に、復習講座がおすすめです。定期講座を応用した課題を準備しております。 

営業時間中のご利用は、当日のご連絡でも対応いたします。 

夜間（18時～21時）のご利用は前日までにご予約下さい。 

 

⑤ 個人的にパソコンやプリンタの操作方法、タブレットの疑問を解決したい方へ 

個人講座 

私の習いたい範囲は、定期講座にはありません。もしくは、定期講座を受けるまでではないけ

ど、この部分だけ習得したいという方もいらっしゃると思います。 

そんな方には、個人講座がおすすめです。知りたい部分だけを集中して指導いたします。 

料金：30分 1,000円 

こちらの講座は、お客様からご要望のある時に開講されます。ご予約は、受講希望日時の 2日

前までに、お電話にてご予約下さい。 

 

⑥ Q＆A 

Q1、一週間に何度でも受講しに来て良い？ 

A 問題ありませんが、講師が他の方の予約などで対応が難しい事もございますので、前日まで

に予約をお願いいたします。 

 

Q2、講座は何か月以内に受講完了しなければならないもの？ 

A 各講座の初回受講日から 1年間とさせていただいております。 

 

Q3、決められた回数までに終わらないときは？ 

A 補講という形で講座回数分の延長が可能ですが、一回ごとに 1,000円いただきます。 

（例：Word初級講座は全８回なので、８回延長が可能） 

 

Q4、パソコンを持っていないけど、受講可能？ 

A 授業中のみ、パソコンをお貸しいたします。 

 

Q6、どうやっても行くことができません 

A ご自宅まで伺い、ご自宅のパソコンで指導可能です 

（出張費：高鍋町内 1000円、西都・児湯郡内 2,000円、その他地域の方は、応相談） 
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⑦ 書類やパンフレット、賞状、チラシ、名刺、ハガキの作成いたします 

どうしてもお客様ご自身で作成しきれない場合、教室のスタッフが作成する文書作成代行サー

ビスがございます。時間が無い、自分では作り切る技術がなさそう、作ってもらった方が早

い・・・と判断したら、ご利用ください。 

対応できる用紙のサイズは、ハガキ～Ａ3サイズとなります。 

料金表 

内容 
料金 

会員様価格 非会員様価格 

はがき～Ａ3サイズまで片面 2,000円 3,000円～ 

文書作りに必要な写真編集 1画像につき 1,000円～ 1,500円～ 

印刷代 1枚 

（コピー用紙代含む） 

白黒 10円 

カラー50円～ 

白黒 10円 

カラー50円～ 

コピー１枚 

（コピー用紙代含む） 

白黒 10円 

カラー50円～ 

白黒 10円 

カラー50円～ 

用紙について 別途見積もり（持ち込み時は 0円） 

（用紙によっては、印刷が難しいこともございますので、あらかじめスタッフにご確認ください。） 

※内容によっては完成までに 5日いただきます。日数に余裕をもってご依頼ください。 

※文書が完了したら、印刷は即日お渡しいたします。ただし、枚数が多い場合は、2日程度お

時間をいただく事があります。 
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⑧ パソコン修理 

高鍋パソコン教室では、パソコンの診断や修理も行っております。 

以前とパソコンの動きが違う、遅くなった、画面がつかない・・・などなど、パソコンに違和感

がありましたら、当教室までご連絡ください。 

⚫ 作業の流れ 

1. 教室に連絡をしていただき、その後、パソコンをご用意ください。 

2. 診断いたします（内容によっては、翌日まで時間がかかることがあります）。 

3. 診断後、診断結果と修理費用、納期をお伝えいたします。 

4. 料金にご納得いただけましたら、修理を開始し、作業完了後ご連絡いたします。 

支払い方法 現金・チケット 

※修理による物品購入は現金のみの対応とさせていただきます。 

⚫ 料金表 2017年 1月現在 

修理内容 納期目安 
料金 

会員様価格 非会員様価格 

診断料 2日以内  0円  0円 

ソフトインストール 即対応 2,000円～  3,000円 

プリンタ設定 即対応 2,000円  2,000円 

インターネット設定 数時間 3,000円～  5,000円 

メール設定 数時間 3,000円～  5,000円 

インターネットとメール設定は、プロバイダから送られてきた用紙をご準備ください。 

バックアップ 2～10日程度 5,000円  7,500円 

リカバリ 2日程度 7,000円～  10,500円 

パソコン初期設定 2日程度 1,0000円  15,000円 

動かないパソコンから

のデータ取り出し 
1～2日程度 20,000円～  30,000円 

ウイルス駆除 2～5日程度 15,000円～  22,000円 

新規パソコン販売 7日 ご予算に応じてお見積りいたします 

各種出張料金 
高鍋町内：1,000円   

高鍋町外：2,000円（西都・児湯郡内、その他地域の方は応相談） 

 

パソコン元気!応援講座パックに加入しませんか？ 

高鍋パソコン教室では、当教室オリジナル保険がございます。 

保険加入は初回のみ 6,000円（初回診断料・手数料として）頂戴いたします。 

毎月 1,000円の支払いで、修理代を 2万円までは負担いたします（１年に 1回のご利用）。 

また、復習講座が月 1回のみ、無料で受講可能です。（通常 1,000円） 

詳しくは、スタッフにお問い合わせください。 


